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PREPARACIÓN ACADÉMICA 
 

2005 - 2006 
Posgrado: Maestría en Impuestos; Universidad 
Mexicana, A.C. 
 

2004-2005 - Posgrado: Especialidad en 
Impuestos; Universidad Mexicana, A.C. 
 
2001 - -2004 - Educación Superior: Licenciatura 
en Contabilidad Pública; Universidad Mexicana, 
A.C. 
 

              

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
        
  

2018 - 2019 
Encargada de Acuerdos de la Dirección de 
Educación Media Superior 
 
2019 - 2024 
Jefa del Departamento de Servicios 
Administrativos de la Dirección de Educación 
Media Superior 
 
2024 – 2025 
Jefa del Departamento de recursos 
Financieros de la Escuela Superior de 
Medicina 
 
2025 – Actual 
Subdirectora Administrativa Interina de la 
Unidad Profesional Interdisciplinaria en 
Ingenierías y Tecnologías Avanzadas 
 

 

 
 

HABILIDADES 
 

Programar, organizar y controlar los recursos 
humanos, financieros y materiales, así como 
los servicios generales.  
Manejo de proyectos vinculados, gestión de 
convenios SECTEI y CONAHCYT, Proyectos 
Interdisciplinarios, Proyectos SIP y de 
Innovación, Recursos Excedentes y 
Presupuesto Federal. 
Consolidar Informes Financieros de acuerdo 
con las normas aprobadas. 
Tramitar y controlar los movimientos e 
incidencias del personal. 
Formular e integrar el Anteproyecto Anual, 
integrar el Programa Operativo Anual y 
Proyecto Estratégico de Desarrollo de Mediano 
Plazo. 
Adquirir, almacenar y suministrar 
oportunamente los materiales, mobiliario, 
equipo, refacciones y artículos en general, 
necesarios para el funcionamiento de la 
Dirección. 
Controlar el activo fijo asignado, así como 
realizar los trámites de altas, bajas, 
donaciones, transferencias y enajenaciones de 
los bienes ante la Dirección de Materiales y 
Servicios del Instituto. 
Programar, organizar y controlar los trabajos de 
mantenimiento y conservación de los bienes 
muebles, inmuebles y los sistemas y equipos 
de cómputo. 
 
 
Trabajo en equipo 
Solución de problemas 
Comunicación asertiva 
Habilidades psico-afectivas para el 
desempeño del personal. 

 
 
 
 


